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Leitfaden zur Schulversaumnisanzeige

Fehltage
Begriff von innerhalb von

1. Gelegentliches Schwéanzen bis zu 2 Tagen 3 Monaten

2. Schulverdrossenheit mebhr als 2 Tagen 3 Monaten

3. Schulverweigerung mebhr als 5 Tagen 3 Monaten

4, Regelschwénzen bis zu 20 Tagen 3 Monaten

5. Intensivschwanzen mebhr als 20 Tagen 3 Monaten

Fehlstunden
Begriff von innerhalb von

Gelegentliches Schwanzen priifen | systematisches Fehlen in einzelnen bis zu 12 Fehlstunden | 3 Monaten
Unterrichtsstunden

Schulverdrossenheit priifen systematisches Fehlen in einzelnen ab 13 bis 30 3 Monaten
Unterrichtsstunden Fehlstunden

Fernbleiben vom Unterricht

Verwaltungsvorschriften Gber die Organisation der Schulen in inneren und duReren Schulangelegenheiten (VV-Schulbetrieb - VVSchulB) vom 29. Juni 2010 (Abl.
MBJS/10, [Nr. 6], S.154) zuletzt gedndert durch Verwaltungsvorschrift vom 10. September 2015 (Abl. MBJS/15, [Nr. 23], $.317)

1. Ist eine Schilerin oder ein Schiiler durch Krankheit oder aus anderen nicht vorhersehbaren und zwingenden Griinden
verhindert, am Unterricht oder an einer anderen pflichtigen schulischen Veranstaltung teilzunehmen, so ist die Schule
hiertiber durch die Eltern spatestens am zweiten Fehltag zu benachrichtigen. In Zweifelsfillen soll die Schule sich bei
den Eltern selbst Gber die Griinde des Fernbleibens informieren. Bei Beendigung des Fernbleibens teilen die Eltern der
Schule schriftlich den Grund fiir das Fernbleiben mit. Bei einem langeren Fernbleiben ist spatestens nach zwei Wochen
eine Zwischenmitteilung vorzulegen. Angaben Uber die Art einer Erkrankung diirfen von der Schule nicht verlangt
werden.

2. Bei begriindeten Zweifeln an einem Fernbleiben aus gesundheitlichen Griinden kann die Schulleitung die Vorlage einer
arztlichen Bescheinigung verlangen. Sofern Kosten entstehen, sind diese von den Eltern zu tragen. Absatz 1 Satz 5 gilt
entsprechend.

3. Werden die Mitteilungs- oder Vorlagepflichten gemaR Absatz 1 und 2 verletzt, gilt das Fernbleiben als unentschuldigt,
es sei denn, die Fristen werden nur geringfligig Uberschritten oder die Verletzung der Pflichten beruht auf
nachgewiesenen, nicht selbst zu vertretenden Griinden. Fehlt eine minderjahrige Schiilerin oder ein minderjahriger
Schiiler mehr als dreimal innerhalb eines Monats oder an drei zusammenhangenden Tagen unentschuldigt, so sind die
Eltern durch die Schule zu benachrichtigen.
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Was muss vor Ausstellung einer Schulversaumnisanzeige getan werden?

Wann? Was? Wer? Dokumentation?
(innerhalb Datum!!!

von 3

Monaten)

Schrittl Padgogische ErziehungsmaBnahme: Kurslehrerln

1-2 Tage e Androhung einer OrdnungsmaRnahme (die ndchste die e Informationsschreiben
bis 12 h laut Schilerakte anstehen wiirde) Fehlzeiten: Hinweis 1

Hinweis 1 unentschuldigtes Fehlen:

e per Post an die Eltern

Gesprach mit Eltern + Schiiler

e Grinde, Verdnderungen

o Telefonat moglich, dann Kopie Gesprachsbogen per Post
an die Eltern (Postausgang vermerken)

(5.1)

e  Gesprachsbogen

Hinweis: Sollte der Schiiler gleich mehr als 2 Tage am Stiick schwiénzen ist zunachst Schritt 1 einzul

eiten!

Schritt 2
ab 3 Tagen
ab13h

Verhangung einer OrdnungsmafRnahme

e die nachste die laut Schilerakte anstehen wirde

Hinweis 2 unentschuldigtes Fehlen:

e per Post an die Eltern, Festlegung eines Gesprachstermins

Gesprach mit Eltern + Schiiler

e  Grinde, Verdnderungen

o Telefonat moglich, dann Kopie Gesprachsbogen per Post
an die Eltern (Postausgang vermerken)

Mitteilung ans Jugendamt
e Ausfiillen des Formulars, Fehlzeitenliste anhdngen,
samtliche Formulare bzw. Dokumente anhangen

Einbeziehung des Sozialarbeiters
e  Gesprach mit Schiller: Griinde, Verdanderungen

Einleitung BuBgeld
e Ausfiillen des Formulars, Fehlzeitenliste anhdngen,
samtliche Formulare bzw. Dokumente anhangen

Kurslehrerin/

Klassenkonferenz

e  Formular jeweilige
OrdnungsmaRnahme

Informationsschreiben
Fehlzeiten: Hinweis 2
(S.2)

Gesprachsbogen

Informationsschreiben
Fehlzeiten: Mitteilung
Jugendamt (S.4)

Gesprachsbogen

Informationsschreiben
Fehlzeiten: Einleitung
BuRgeld (S.5)

Hinweis: Sollte der Schiiler gleich mehr als 5 Tage am Stiick schwénzen ist zunachst Schritt 1 und 2

einzuleiten!

Schritt 3
ab 6 Tagen
ab30h

Veranlassung einer Schulversdumnisanzeige
e Ausfiillen des Formulars, Fehlzeitenliste anhdngen,
samtliche Formulare bzw. Dokumente anhangen

erneute Mitteilung ans Jugendamt
e Ausfiillen des Formulars, Fehlzeitenliste anhdngen,
samtliche Formulare bzw. Dokumente anhangen

erneute Einleitung BuBgeld
e Ausfiillen des Formulars, Fehlzeitenliste anhdngen,
samtliche Formulare bzw. Dokumente anhangen

Kurslehrerin/

Klassenkonferenz

e Formular
Schulversaumnis-
anzeige

e Informationsschreiben
Fehlzeiten: Mitteilung
Jugendamt (S.4)

e Informationsschreiben
Fehlzeiten: Einleitung
BuRgeld (S.5)
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Schulversaumnisanzeige

Angaben zurizum Schulpflichtigen

Nachname Vorname Geburtsdatum

persdnliches Schulbesuchsjahr Jahrgangsstufe

Name der Klassenlehrerin/ des Klassenlehrers

Gesetzlich Verantwortliche fiir die Schulpflichterfiillung

Nachname, Vorname Nachname, Vorname
Verhaltnis zum Kind Verhaltnis zum Kind
Strafte und Hausnummer Strafte und Hausnummer
Postleitzahl Wahnort Postleitzahl Wohnort

Angaben zu unentschuldigten Fehlzeiten im Schuljahr *

vom bis unentschuldigte Stunden unentschuldigte Tage

aktuelle Fehlzeitenliste anhdngen

Bisher veranlasste MaRnahmen der Schule **

O Gesprache mit der Schiilerin/dem Schiler Datum | Gespréchsbogen 1

U Gespréc_he mi} den EIt_eranersongz_nsgrgeberechtigteanusbiIdende bei Schiilerinnen Datum | Gesprachsbsgen 1 '
und Schiilern im Aushildungsverhéltnis

O sc:hr_i_ﬂlighe Information_der Eltern!Pta_rsonensorg?bgrechtigtenfder Ausbildenden bei Datum | info: Hinweis 1 (s1) '
Schiilerinnen und Schiilern im Ausbildungsverhaltnis .

O schrifliche Vereinbarung mit den Eltern/Personensorgeberechtigten/Ausbildenden zur
Gewahrleistung der Sch?:lpﬂicht mit Festlegung konkr%eter Maﬂn?ahmen Datum Infor: Hinwes 2 (52)

U erganzende Unterstlitzung durch Schulsozialarbeiterfinnen o.a. Fachkréfte in der Datum Gesprichsbdgen SA '
Schule

O individuelle Forder- und Unterstlitzungsmafinahmen im Rahmen besonderer Dalum | Gesprachsbogen 1 '
padagogischer Konzepte

O Anwendung von Erziehungs- und Qrdnungsmarnahmen geméaf der Erziehungs- und Datum | OrdnungsmaRnahme '
Qrdnungsmalnahmen Verordnung

O Einleitung eines BuBigeldverfahrens gemal} § 42 des Brandenburgischen Datum | Info: Ordnungsamt (55)'
Schulgesetzes

O weitere Manahmen Datum

Eingeleitete institutionelle Unterstiitzung

Schulpsychologische Beratungsstelle (Name, Sitz) Datum Name der Mitarbeiterin/des Mitarbeiters
Jugendamt (Name, Sitz) Datum Name der Mitarbeitc | ¢\ oondamt (sa)
Weitere Institutionen Datum Name der Mitarbeiterin/des Mitarbeiters
Datum Unterschrift der Klassenlehrerin/des Klassenlehrers | Unterschrift der Schullgiterin/des Schulleiters

* Eine detaillierte Aufstellung der unentschuldigten Fehlzeiten ist als Anlage beizufiigen.
** Eine detaillierte Erlduterung zu den bisher veranlassten MalRnahmen ist als Anlage beizufiigen.



