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Leitfaden unentschuldigte Fehlzeiten und Schulversaumnisanzeige

Aktualisierte Fassung, Stand: 13.02.26

Fehltage — angepasst an das Rundschreiben 17/18

Begriff von innerhalb von
1. Gelegentliches Schwanzen bis zu 4 Tagen 3 Monaten
2. Schulverdrossenheit mehr als 4 Tagen 3 Monaten
3. Schulverweigerung mehr als 10 Tagen 3 Monaten
4. Regelschwdnzen bis zu 14 Tagen 3 Monaten
5. Intensivschwanzen mehr als 20 Tagen 3 Monaten
Fehlstunden

Begriff von innerhalb von

Gelegentliches Schwanzen systematisches Fehlen in einzelnen bis zu 12 Fehlstunden | 3 Monaten
prifen Unterrichtsstunden
Schulverdrossenheit prifen systematisches Fehlen in einzelnen ab 20 Fehlstunden 3 Monaten

Unterrichtsstunden

Fernbleiben vom Unterricht

Verwaltungsvorschriften Gber die Organisation der Schulen in inneren und duReren Schulangelegenheiten (VV-Schulbetrieb - VVSchulB) vom 29. Juni 2010 (Abl.
MBJS/10, [Nr. 6], S.154) zuletzt gedndert durch Verwaltungsvorschrift vom 10. September 2015 (Abl. MBJS/15, [Nr. 23], S.317)

Ist eine Schiilerin oder ein Schiiler durch Krankheit oder aus anderen nicht vorhersehbaren und zwingenden Griinden
verhindert, am Unterricht oder an einer anderen pflichtigen schulischen Veranstaltung teilzunehmen, so ist die Schule
hierliber durch die Eltern spatestens am zweiten Fehltag zu benachrichtigen. In Zweifelsfillen soll die Schule sich bei den
Eltern selbst Gber die Griinde des Fernbleibens informieren. Bei Beendigung des Fernbleibens teilen die Eltern der Schule
schriftlich den Grund fiir das Fernbleiben mit. Bei einem langeren Fernbleiben ist spatestens nach zwei Wochen eine
Zwischenmitteilung vorzulegen. Angaben Uber die Art einer Erkrankung diirfen von der Schule nicht verlangt werden.

Bei begriindeten Zweifeln an einem Fernbleiben aus gesundheitlichen Griinden kann die Schulleitung die Vorlage einer
arztlichen Bescheinigung verlangen. Sofern Kosten entstehen, sind diese von den Eltern zu tragen. Absatz 1 Satz 5 gilt
entsprechend.

Werden die Mitteilungs- oder Vorlagepflichten gemal Absatz 1 und 2 verletzt, gilt das Fernbleiben als unentschuldigt, es
sei denn, die Fristen werden nur geringfiigig tiberschritten oder die Verletzung der Pflichten beruht auf nachgewiesenen,
nicht selbst zu vertretenden Griinden. Fehlt eine minderjahrige Schiilerin oder ein minderjahriger Schiiler mehr als
dreimal innerhalb eines Monats oder an drei zusammenhangenden Tagen unentschuldigt, so sind die Eltern durch die
Schule zu benachrichtigen.
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Wie ist mit unentschuldigten Fehlzeiten umzugehen?

Fehlzeitenlbersicht (webbschule)

Wann? Was? Wer? Dokumentation?

(innerhalb von Datum!!!

3 Monaten)

Schritt 1 Mitteilung liber unentschuldigtes Fehlen an die Kursleitung ¢ Informationsschreiben
1-4 Tage Sorgeberechtigten Fehlzeiten: Mitteilung
bis 12 h e schriftlich oder elektronisch (Mail) —inkl. aktueller zu unentschuldigten

Fehlzeiten
webbschule*

Hinweis: Sollte der Schiiler gleich mehr als 4 Tage am Stiick schwiénzen, ist zunachst Schritt 1 einzuleiten!

Schritt 2
5-10 Tage
ab12h

padagogische ErziehungsmaBnahme:

Androhung einer OrdnungsmaRnahme (Verweis SL)
mittels:

Hinweis 1 unentschuldigtes Fehlen:

per Post an die Sorgeberechtigten, inkl. aktuelle
Fehlzeitenlbersicht, Festlegung eines
Gesprachstermins

Gesprach mit Eltern + Schiiler

Griinde, Veranderungen
Telefonat méglich, dann Kopie Gesprachsbogen per
Post an die Eltern (Postausgang vermerken)

Einbeziehung des Sozialarbeiters

Gesprach mit Schiiler: Griinde, Verdnderungen

Kursleitung

Schulsozialarbeit

Informationsschreiben
Fehlzeiten: Hinweis 1
Fehlzeitenilbersicht
webbschule*

Gesprachsbogen 1

Gesprachsbogen SA
(gesondert)

Hinweis: Sollte der Schiiler gleich mehr als 10 Tage am Stiick schwianzen,

ist zunachst Schritt 2

einzuleiten!

Schritt 3
ab 11 Tagen
ab20h

Einleitung einer OrdnungsmaBnahme

Verweis SL + Androhung Schulversaumnisanzeige

Hinweis 2 unentschuldigtes Fehlen:

per Post an die Eltern, inkl. aktuelle
Fehlzeitenlbersicht, Festlegung eines
Gesprachstermins

Gesprach mit Eltern + Schiiler + SL

stellt Anhorung zur OrdnungsmalRnahme dar
Griinde, Veranderungen

sofern Gesprach nicht stattfinden kann, wird eine
schriftliche Stellungnahme der Eltern eingefordert

Kursleitung
informiert SL

Kursleitung + SL

Informationsschreiben
Fehlzeiten: Hinweis 2
Fehlzeitenibersicht
webbschule*
Gesprachsbogen 2
(EOMV)

Hinweis: Sollte der Schiiler gleich mehr als 15 Tage am Stiick schwanzen,

ist zunachst Schritt 1, 2 und 3 einzuleiten!

Schritt 4
ab 15 Tagen
ab25h

Veranlassung einer Schulversaumnisanzeige

Ausfiillen des Formulars, Fehlzeitenliste anhdngen,
samtliche Formulare bzw. Dokumente anhdngen

Kursleitung
informiert SL

webbschule*

Formular:
Schulversdumnis-
anzeige + Anhange an
das staatl. Schulamt
Formular: Einleitung
Schulversdumnisanzeige
an die
Sorgeberechtigten

Hinweise:

e samtliche Schriftstiicke bzw. Mails bzgl. unentschuldigten Fehlzeiten sind als Kopie in die Schiilerakte (Sekretariat)

abzulegen

e *das jeweilige Postausgangsdatum der Schriftstlicke ist ebenfalls in webbschule einzutragen - siehe nachste Seite



https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/212-mitteilung-zu-unentschuldigten-fehlzeiten-schritt-1
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/212-mitteilung-zu-unentschuldigten-fehlzeiten-schritt-1
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/212-mitteilung-zu-unentschuldigten-fehlzeiten-schritt-1
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/213-hinweis-1-zu-unentschuldigten-fehlzeiten-schritt-2
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/10-protokolle/36-protokoll-elterngespraech
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/10-protokolle/36-protokoll-elterngespraech
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/214-hinweis-2-zu-unentschuldigten-fehlzeiten-schritt-3
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/8-omk/211-protokoll-anhoerung-eomv-schulleitung
https://schulaemter.brandenburg.de/sixcms/media.php/161/brbg_30_1_2.pdf
https://schulaemter.brandenburg.de/sixcms/media.php/161/brbg_30_1_2.pdf
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/51-einleitung-schulversaeumnisanzeige
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/51-einleitung-schulversaeumnisanzeige
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/51-einleitung-schulversaeumnisanzeige
https://www.bos-kirchmoeser.de/index.php/unsere-schule/downloads/send/14-schulversaeumnisanzeige/51-einleitung-schulversaeumnisanzeige
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Dokumentation in webbschule

“weBBschule

=

Freitag, 13. Februar 2026
2025/26

Berufsorientierte Schule Kirchmoser S

Sie sind angemeldet als: Stoehr
Aus Sicherheitsgrinden werden Sie nach 10-minitiger Inaktivitdt ausgeloggt.

Aktuelle Seite: Schiiler Inhaltsverzeichnis

Startseite . . ﬂ
Einstellangen Schiiler/-in suchen
CSrhule
Schnellsuche [ pankrath (B rvenene suche
Z3D Filteroptionen
Duplikate Jahrganasstufe alle ha Klasse |alle i
Lehrer
Geschlecht @) beide weiblich mannlich
Klassen
Angebote Zeitraum @ heute / Stichtag  |13.02.2026 r aktuelles Schuljahr
Zeugnisse

Priiffungsplanung

ILeA plus
DigiLAL 7
VERA 3/8
Ubergangsverfahren
Abgéngerliste (ZSD)

Unfallanzeigen

Import
Export

Startseite
Einstellungen
Schule
Kontzkte
ZED
Duplikate
Lehrer
Klassen
Angebote
Zeugnisse
Prifungsplanung

IL=A plus
DigiLAL 7
VERA 3/8

Ubergangsverfahren
Abgangerliste (25D)

Unfallanzeigen

Import
Export

Downloads
WabUntis
Datenpriifung
Kontrollraum
Dateniibertragung
Statistik

Archiv
Berichtsibersicht

MNutzer

Mein Profil
Meine Anfragen
Druckauftrige
Umfragen

Hilfe
Meuigkeiten
Schulungen
Kontakt

Distanzunterricht @) alle Prasenz Distanz

S 0 ausg

atus
1 @ Pankrath, Neele Jutta [1-1 w: w @QL8 8
2 @ Pankrath, Tyron =1 713 7

& | keinen | invertieren

‘ ?‘ Liste exportieren | | @ Neuen Schiiler anlegen | ‘@ Drucken | “\.Mehrfachbaarbe\tung | | & Fehlzeitenverwaltung |

Inhaltsverzeichnis

Aktuelle r b bearbeiten

Schiiler bearbeiten

@) ® (4 |Pankrath, Tyron [2/2] MEOC
Pankrath, Tyron, geb. am 20.10.2011 in Brandenburg an der Havel [01.08.2025 - 31.07.2029] , Klasse: - ﬂ
7/3
Stammdaten Kontakte Laufbahn Zusatzdaten | Statiztikdaten Unterricht Fehlzsiten Info
Hort Heim Wohnheim
LRS Rechenschwiche Sorbische Muttersprache
Schulspaisung Schulsozialfonds Masernnachvsis B
Antragskind Zuriickgestellt Abgangszeugnis
Lernmittelbefraiung Schiiler/-in ist nicht befreit k2
Bewerbar -| @
SchlieBfach
Zustiegshaltestellz
Motizen
globale zusitzliche Schiilerdaten
Machteilsausgleich FS Larnen @
Lerngruppe - 0

Tailnahme an geférderter -

MaBnzhme

scllulsEeziﬁsclle zusitzliche Schiilerdaten
Mitteilung un. Fehlzeiten

{Mail o. Post)

ErzishungsmaBnahme 18.11.2025
Werweis Kursleitung

Fehlzeiten Hinweis 1

Fehlzeiten Hinweis 2 04.12.2025

Schulverssumnisanzeige
OM: Verweis SL

OM: Suspendierung SL 1
OM: Suspendierung SL 2

Attestpflicht (seit)
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Schulversdumnisanzeige

Angaben zur/zum Schulpflichtigen

Nachname Vorname Geburtsdatum

personliches Schulbesuchsjahr Jahrgangsstufe

Name der Klassenlehrerin/ des Klassenlehrers

Gesetzlich Verantwortliche fiir die Schulpflichterfiillung

Nachname, Vorname Nachname, Vorname
Verhaltnis zum Kind Verhaltnis zum Kind
Stralke und Hausnummer Strafte und Hausnummer
Postleitzahl Wohnort Postleitzahl Wohnort

Angaben zu unentschuldigten Fehlzeiten im Schuljahr *

aktuelle Fehlzeitenliste anhdngen

vom bis unentschuldigte Stunden unentschuldigte Tage

Bisher veranlasste MaRnahmen der Schule **

O Gespréache mit der Schiilerin/dem Schiiler Datum | Gesprichsbogen 1
O Gesprache mit den Eltern/Personensorgeberechtigten/Ausbildende bei Schiilerinnen Datum Gesorichsbagen 1
und Schiilern im Ausbildungsverhaltnis ESPrachsbosen
O schriftliche Information der Eltern/Personensorgeberechtigten/der Ausbildenden bei Datum | info: Hinweis 1
Schiilerinnen und Schiilern im Ausbildungsverhéltnis io: TInWets
O schriftliche Vereinbarung mit den Eltern/Personensorgeberechtigten/Ausbildenden zur Datum info: Hinwes 2
Gewahrleistung der Schulpflicht mit Festlegung konkreter Manahmen O Hinwets
| ;?riﬂéende Unterstiitzung durch Schulsozialarbeiter/innen o.a. Fachkréfte in der Datum | Gesprichsbsgen SA
O individuelle Forder- und Unterstlitzungsmafinahmen im Rahmen besonderer L
B . Datum Gesprachsbogen 1
padagogischer Konzepte
O Anwendung von Erziehungs- und Ordnungsmafnahmen gemal der Erziehungs- und Datum Gespriichsbogen 2
Ordnungsmalnahmen Verordnung (EOMV)
O Einleitung eines BuRgeldverfahrens gemaR § 42 des Brandenburgischen Datum | entfailc
Schulgesetzes
O weitere Mafinahmen Datum
Eingeleitete institutionelle Unterstiitzung
Schulpsychologische Beratungsstelle (Name, Sitz) Datum Name der Mitarbeiterin/des Mitarbeiters
Jugendamt (Name, Sitz) Datum Name der Mitarbeit .
entfallt
Weitere Institutionen Datum Name der Mitarbeiterin/des Mitarbeiters
Datum Unterschrift der Klassenlehrerin/des Klassenlehrers | Unterschrift der Schulleiterin/des Schulleiters

* Eine detaillierte Aufstellung der unentschuldigten Fehizeiten ist als Anlage beizufiigen.
** Eine detaillierte Erlduterung zu den bisher veranlassten Mainahmen ist als Anlage beizufiigen.




